
施　設　部　　様

電話工事の依頼内容を下記にご記入下さい。

　※希望日の運用を極力目指しておりますが、電話工事依頼の件数、依頼日により対応できない場合があります。

　　　　※電話番号のご指定はできません。

所属長 依頼者

人事異動に伴う電話工事依頼書（2019年4月）

2019 年 月 日

【新規電話】

台対　象　台　数

記　　入　欄　

所　属　部　署

名　　　前

【依頼担当者】

有り　□　・　番号のみ変更　□　・　無　□【移設電話】

対　象　台　数

　　　　　棟　・　館　　　　　　　階　　　　　　　　　　　　　　　　　　室

対象電話番号

対　象　室

台

　　　　※現時点で、電話番号がわかれば台数分ご記入ください。（別紙にてご提出ください）

　　　　※同一部署内かつ同一室内の場合「同室」と記入ください。

移設完了希望

日中作業の可否

・電話工事依頼を頂き現地を確認いたします。配線工事が必要になった場合、指定の日まで間に合わない
　可能性があります。

3月15日（金）までに提出をお願い致します。
※3月15日（金）を過ぎますと4月1日に間に合わない可能性があります。

有り　□　・　無　□

・電話機は各部署にてご用意をお願い致します。
・新規、移設電話設置場所の図面、座席表があれば添付ください。

可　□　・　否　□

まで


