「退職後についての回答書」の提出及び退職に伴う手続きについて

貴方の退職に伴い、退職後の住所等をお知らせいただきたく、別紙「退職後についての回答書」にご記入のうえ、ご提出願います。

①「退職後についての回答書」の補足説明　

≪私学事業団任意継続について≫

　任意継続とは、1年と1日以上私学共済の加入者であった場合に、退職（資格喪失）後2年間の範囲で短期給付（健康保険）の加入者となることができる制度のことです。掛金は年度ごとに決定され、毎月納付、半期ごとの一括納付、年度末までの一括納付が選択できます。なお、掛金額については法人本部人事部までお問い合わせください。

· 退職後に引き続き専任（常勤）として就職される場合は、「いいえ」をご回答ください。

≪資格喪失証明書について≫

　退職後に国民健康保険に加入する場合や他の所得者の被扶養者となる場合に「資格喪失証明書」が必要となる事があります。加入先にご確認のうえ、必要な方は、退職日までに法人本部人事部にお申し出ください。退職後にお申し出いただいた場合は、証明願書での依頼が必要となります。
≪離職票について≫

　離職票は、雇用保険失業給付の受給の手続きの際に必要となる書類です。失業給付の受給は本人の住所又は居所を管轄する公共職業安定所において、求職の申込みをしたうえ離職票を提出し申請を行います。
離職票は「雇用保険被保険者離職証明書」という書類の所定欄に記入・捺印いただき、学園が公共職業安定所に申請を行うと交付されますので、その後に学園より送付いたします。
※ 退職後に引き続き専任（常勤）として就職される場合は、「いいえ」をご回答ください。

②退職に伴う手続きについて
1 私学事業団加入者証、職員証（職員カード･名札）は、法人本部人事部にお返し下さい。

2 駐車パスカードをお持ちの方は、事業係に返却するとともに保証金の清算をして下さい。

3 共済積立貯金･銀行等の財形預金をしている方は、解約手続きをして下さい。

4 共済貸付償還中の方は、任意償還の手続きをして下さい。
5 女性事務員の制服は、法人本部人事部にお返し下さい。
③住民税について
　給与で住民税を特別徴収（給与天引）している方につきましては、学園より市区町村に退職の手続きをいたします。後日、ご自宅に市区町村より納付書が届きますので、納期限までにご自身にて納付いただくか、新しい事業所に提出し、特別徴収（給与天引）の手続きをしてください。

　なお、1月1日以降に退職される場合は、未納付額を退職時の給与で一括徴収し、納付することが定められておりますので、ご了承願います。ただし、未納付額が引き去れない場合は、通常の手続きと同様となります。

※不明な点は、各事務部庶務課又は法人本部人事部（内線2742・2881）までご連絡ください。

職員番号                    　　　
氏　名                        　                    　　　退職日  平成      年      月      日

退職後についての回答書

１．退職後の住所を記入して下さい。

① 住民票所在地

（〒    　　  －    　　      ）      ℡（  　　       ）　   　    －

住所：

② 現住所（確実に連絡のとれる住所）※住民票所在地と同じ場合は記入不要

（〒    　　  －　     　     ）      ℡（    　 　    ）　    　   －

住所：

２．退職後の給与等の振込先を記入して下さい。（①か②に○を記入）
①　給与振込口座と同じ　　　　　　以下 記入不要
②　給与振込口座 以外 の場合  　　以下 記入

 EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps16 \o\ad(\s\up 12(（ふりがな）),金融機関)：                         　銀行・信金・農協

  　　 EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps16 \o\ad(\s\up 12(（ふりがな）),支店名)：                         　支店・出張所

　　　 口座番号：                         　
注１：本人名義の普通(総合)口座に限ります。

注２：支店名、口座番号が確認できる預金通帳等の写しを添付してください。

注３：退職後半年以内に解約された場合は、法人本部人事部までご連絡下さい。
３．私学事業団任意継続を希望しますか。                            （　　はい　　・　　いいえ　　）
※はいの場合は、「任意継続加入者申出書」をお渡ししますので、必ず退職日までに提出してください。
	※各庶務課・人事担当窓口記入欄

	任継渡した日
	平成　 　年　 　月　　 日


※退職後に引き続き専任（常勤）として就職される場合は、「いいえ」をご回答ください。
４．離職票の交付を希望しますか。　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　はい　　・　　いいえ　　）
（雇用保険失業給付の受給を希望しますか）
※はいの場合は、「雇用保険被保険者離職証明書」の所定欄に記入・捺印が必要となりますので、人事部より連絡いたします。

※不明な点は、各事務部庶務課又は法人本部人事部（内線2742・2881）までご連絡ください。
